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第1章 系统概述与操作准备
1.1 概述
欢迎使用北京市政府采购车辆定点购置综合查询系统（以下简称系统），此系统是专为车辆定点购置协议采购工作而研制开发的电子平台。
本系统将车辆定点购置中标供应商的投标资料自动导入系统，预算单位可按各种条件对中标供应商的中标车型进行检索，并对中标车型的详细信息进行比较，以便预算单位在最短的时间内能够找到满足需要的车辆型号。供应商可以登录到本系统进行车辆信息和中标人基本信息的维护，可以维护车辆的车身外观及车舱内饰图片，可以添加新车型以及对原有车型进行详细参数信息的维护、车辆价格的调整等操作。 

系统建设的宗旨：为采购人服务 为供应商服务 为财政管理服务，构建优质高效和谐的交流服务平台。
1.2 系统登录
供应商使用IE浏览器访问北京市政府采购中心服务器，通过CA身份验证后可登陆系统。具体操作如下：
1、 打开IE浏览器，在IE浏览器的地址栏中录入：http://www.bgpc.gov.cn，登陆北京市政府采购中心网站，如图1-1所示：
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图1-1 北京市政府采购中心网站首页
2、 点击图1-1页面下方栏目中的“车辆购置”，进入车辆定点购置综合查询系统。如图1-2所示：
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图1-2 北京市政府采购车辆定点购置综合查询系统首页
3、 在图1-2页面，点击[image: image3.jpg]HEABR



，进入CA登录页面，如图1-3所示，请将本单位的CA证书U盘与计算机连接，登录页面单位名称将自动显示您单位的名称，输入正确的CA密码即可登录本系统：
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图1-3北京市政府采购车辆定点购置综合查询系统CA登录页面
1.3 界面介绍
登录成功后，系统展示如图1-4所示的主界面：
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图1-4 供应商登录系统后台的主界面
在图1-4所示页面中，主要分为两个区域，分别是功能菜单区和系统操作区。

功能菜单区是指上图左侧区域，在该区域中列出了当前登录用户拥有的所有功能包括：车辆管理和中标人信息维护。点击各功能菜单后，将显示登录用户在该功能菜单下拥有的子菜单功能。
在功能菜单区右侧为系统操作区，根据用户选择的功能菜单显示相应的操作界面，用户主要是在该区域执行相关的业务操作及查看操作的结果。

在功能菜单区和系统操作区的交界处，提供了一个“显示/隐藏”转换按钮，用户通过反复点击该按钮，显示或隐藏功能菜单区，从而保持或扩大系统操作区页面的显示范围。
1.4 技术支持信息
在使用系统的过程中，如果您遇到任何操作问题，或有任何的建议、意见，请拨打电话010-63050678，我们将为您提供解答并协助您解决遇到的问题。
第2章 供应商操作说明
2.1 供应商业务功能简介
首先，祝贺您成为2010-2012年度北京市市级行政事业单位公务用车统一定点购置政府采购供应商，请您仔细阅读以下内容，认真学习系统操作方法。 
下面，简单介绍一下，在日常维护和业务执行过程中，您需要在系统中做哪些操作：
1、 车辆管理：对车辆型号信息进行新增、修改和调价等操作。
2、 中标人信息维护：对中标人信息进行修改操作。
2.2 供应商业务功能具体操作
2.2.1 车辆管理
2.2.1.1 车辆信息维护
点击功能菜单区“车辆管理—车辆信息维护”菜单，在系统操作区域显示中标品牌和品牌别名。如图2-1所示：
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图2-1 车辆信息维护页面
车辆型号状态说明：
· 使用中：表明车辆型号正在使用中；
· 保存未提交审核：表明车辆型号已成功保存，但未提交管理员审核；
· 待审核：表明车辆型号已成功提交管理员，正在等待管理员审核；
· 审核未通过：表明车辆型号未通过管理员审核；
· 已停产：表明车辆型号已经停产。前台查询页面已查询不到。
2.2.1.1.1 查看使用中车辆型号信息
在图2-1下拉列表框中选择要查看的车辆品牌和品牌别名，选择完毕后，系统默认显示正在使用中的车辆型号信息。如图2-2所示：
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图2-2 查看使用中车辆型号信息页面
2.2.1.1.2 编辑使用中的车辆型号信息
在上图中点击要编辑车辆型号后的【编辑】按钮，弹出编辑使用中车辆型号信息页面。如图2-3所示：
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图2-3 编辑使用中车辆型号信息页面
在上图中编辑车辆型号的相关信息后，若点击【保存】按钮则将编辑后的车辆型号相关信息进行保存，但并未提交给管理员进行审核，此时这条记录的状态变为“保存未提交审核”；若点击【保存并提交审核】按钮，则将编辑后的车辆型号相关信息直接发送给管理员进行审核，此时这条记录的状态变为“待审核”。

2.2.1.1.3 调整使用中的车辆型号价格
在图2-2中，点击要进行价格调整的车辆型号后的【调整价格】按钮，弹出调整使用中车辆型号价格的页面。如图2-4所示：
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图2-4 调整使用中车辆型号价格页面
在上图中输入变更后的厂家市场指导价、政府采购价，选择价格的执行日期和价格截止日期后，点击【保存】按钮，则成功将价格变更提交到管理员进行审核。
2.2.1.1.4 将使用中的车辆型号置为停产
在图2-2中，点击要停产车辆型号后的【停产】按钮，则将这条记录的状态置为“停产”状态。

2.2.1.1.5 查看保存未提交审核的车辆型号信息
选择品牌和品牌别名后，点击“保存未提交审核”单选钮，系统操作区域将显示状态为保存未提交审核的车辆型号信息。如图2-5所示：
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图2-5 查看保存未提交审核的车辆型号信息页面
对于保存未提交审核的车辆型号信息，可以进行修改和提交管理员审核操作。点击要操作车辆型号后的【编辑】按钮即可。其操作方法与编辑使用中车辆型号信息基本相同，这里不再赘述。
2.2.1.1.6 查看待审核车辆型号信息
选择品牌和品牌别名后，点击“待审核”单选钮，系统操作区域将显示状态为待审核的车辆型号信息。如图2-6所示：
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图2-6 查看待审核的车辆型号信息页面
2.2.1.1.7 查看审核未通过的车辆型号信息
选择品牌和品牌别名后，点击“审核未通过”单选钮，系统操作区域将显示状态为审核未通过的车辆型号信息。如图2-7所示：
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图2-7 查看审核未通过的车辆型号信息页面
对于审核未通过的车辆型号信息，可以进行修改和再次提交管理员审核操作。点击要操作车辆型号后的【编辑】按钮即可。其操作方法与编辑使用中车辆型号信息基本相同，这里不再赘述。
2.2.1.1.8 查看已停产的车辆型号信息
选择品牌和品牌别名后，点击“已停产”单选钮，系统操作区域将显示状态为停产的车辆型号信息。如图2-8所示：
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图2-8 查看已停产的车辆型号信息页面
已停产的车辆型号信息将不在前台查询页面显示，若要对已停产的车辆型号信息进行恢复生产操作，点击要恢复车辆型号后的“恢复生产”按钮即可。
2.2.1.1.9 添加新型号
选择品牌和品牌别名后，点击【添加型号】按钮进入添加新型号信息页面。如图2-9所示：
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图2-9 添加新的车辆型号信息页面
在上图中录入新车型的相关信息，填写完毕后，若点击【保存】按钮则将该车辆型号相关信息进行保存，但并未提交给管理员进行审核，此时这条记录的状态变为“保存未提交审核”；若点击【保存并提交审核】按钮，则将该车辆型号相关信息直接发送给管理员进行审核，此时这条记录的状态变为“待审核”。
2.2.1.1.10 图片管理

选择品牌和品牌别名后，点击【图片管理】按钮进入图片管理页面。如图2-10所示：
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图2-10 图片管理页面
在上图系统操作区域选择“未审核”单选钮，选择上传图片的类别，如车辆外观图，选择完毕后，点击【添加图片】按钮，弹出文件浏览窗口如图2-11所示：
[image: image16.jpg]R ERIA
B [ RN ==

12_nthomb. jpg 13 nthomb. jpg

i

18_nthunb. jpg 1231069123625 nth. .. 1231069129662 mth.

whew: | | F©
THEH@: [P - miH





图2-11 文件浏览窗口页面
选择您要上传的一张或多张图片后，点击窗口上的【打开】按钮，所选中的图片全部显示在图片上传列表中，如图2-12所示，
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图2-12 图片上传列表页面
在上图中，点击[image: image18.jpg]


可将图片从上传列表中删除，点击取消上传队列可取消当前上传操作，点击上传文件可将图片上传列表中的图片全部上传到所选择的类中，如2-13所示。
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图2-13 上传图片成功后页面
若要修改上传的图片名称，则在上图中点击要修改的图片名称，弹出如下修改图片名称页面。如图2-14所示：
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图2-14 修改图片名称页面
在上图的名称输入框中输入要修改的名称后，点击【确定】按钮即可成功修改图片名称。
若要删除图片信息，点击图片对应的删除，可将上传的图片在系统中删除。
提示：若上传的图片为错误图片，图片不可以更换，请直接删除错误图片后，重新上传正确图片。
若查看审核通过的图片信息时，在图2-10中选择“审核通过”单选钮；若查看审核未通过的图片信息时，则在图2-10中选择“审核未通过”单选钮，对于审核未通过的图片信息，点击图片名称可以查看该图片的审核未通过原因。
注：1、要求上传图片的大小不能超过500KB；
    2、车辆外观图需要上传正视图、可以看见车辆正面和尾部的侧视图、车辆配色方案等，车辆内饰图需要上传中控台等图片。
2.2.2 中标人信息维护
2.2.2.1 中标人信息维护
点击功能菜单区“中标人信息维护”菜单，在系统操作区域显示中标人基本信息。如图2-15所示：
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图2-15 中标人信息维护页面
在上图中，除中标人名称外，其它信息均可以修改，修改完成后，点击【保存并提交审核】按钮，则将修改后的中标人信息提交给管理员进行审核。此时页面中的内容不能进行修改，如图2-16所示：
[image: image22.jpg]S LRHEEREEREANE S ENRE

e
e e
= wre
T [CE— ranm [E—
raRARE: RIAB:
| wmwe x> SREE CHRD
LABBE (B ¢ REECH):
AL RRS SO HME: OxTsTR O4F% M FRRRR @7 O%
fREEETEES
SAREFHER




图2-16 保存并提交中标人信息页面
若要查询历史审核记录，则点击图中的【查询历史审核记录】按钮即可。
注：本手册中使用的所有数据均为测试数据。
