
北京市政府采购中心集中采购项目
受理工作规范
    根据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》、《北京市财政局关于政府采购项目申报等有关问题的通知》（京财采购【2014】805号）、《北京市财政局关于进一步加强市本级政府采购项目执行管理的通知》（京财采购〔2016〕734号）、北京市政府采购集中采购目录及标准等法律法规、制度文件，为强化采购人的主体责任，现就北京市政府采购中心（以下简称采购中心）集中采购项目的受理工作制订如下规范。
第1条    受理范围
集中采购目录内的政府采购项目由采购中心代理采购。

包含集中采购品目的混合类项目，采购人在委托前应进行合理分项，将属于集中采购部分委托采购中心进行代理采购。未分项的，采购中心不予受理。
第2条    提出需求

采购人向采购中心进行项目委托，应提交符合法律法规以及政府采购政策规定的技术、服务、安全等采购需求，包括但不限于以下内容：
（一）采购预算及预算批复文件（如提前立项，需提供北京市财政局主管处室出具的资金保障证明）；
（二）对供应商的特殊资质要求；
（三）技术指标、服务要求及其*号条款，包括但不限于数量、质量要求、付款条件、售后服务和履约期限、地点等内容；
（四）项目类别，即货物或服务；
（五）拟采用的采购方式（达到公开招标限额，且采用公开招标以外方式的，需提供北京市财政局变更方式批复）；
（六）评分细则；
（七）其它影响供应商投标或报价的内容。
采购需求的设定应与采购项目的具体特点和实际要求相适应或与合同履约相关，不得指向特定供应商、特定产品。
第3条    受理流程
采购需求明确、完整且符合上述要求的，采购中心即对采购项目依法依规进行立项、受理，签署委托代理协议，履行各自义务，开展相关采购流程的组织实施工作。

采购需求不完整、不明确或不符合上述要求的，采购中心将告知采购人进行修改补充。采购人未按要求修改补充的，采购中心可暂停受理其项目委托，直至采购需求修改补充完毕。
第4条    需求论证

采购人应对相关技术需求的合法性、合理性承担责任，技术需求需要聘请专家协助论证的，应自行聘请专家进行论证。
第5条    需求公示
采购中心在收到采购人采购需求后，以网上公示的形式向社会公开征求意见，时间不少于3个工作日。
潜在供应商对采购需求的意见、建议等，应当以书面形式提交至采购人并加盖公章。采购人应在征求意见结束后2个工作日内，将各方对采购需求的修改意见及建议进行评估分析后，修改采购需求，并以书面形式反馈采购中心，书面反馈意见应加盖公章。因修改后的需求变化较大，有必要再次公示征求意见的，采购中心可以要求采购人再次履行网上公示程序。

第六条   争议处理
发现采购人提出的技术需求等内容存在以不合理条件对供应商实行差别待遇、歧视待遇或者其他不符合法律、法规和政策规定的，采购中心将书面建议其改正，拒不改正的，采购中心可暂停受理其采购项目，并将相关情况及时上报北京市财政局。
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