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1、 采购标的
	序号
	名称
	数量及规格
	备注

	1
	居委会工作规程
	8500（本）
	32开，每本约150页，每本均采取皮纹纸封面和无线胶装

	2
	村委会工作规程
	8500（本）
	

	3
	社区（村级）党组织工作规程
	8500（本）
	A4纸张，约150页，每本均采取皮纹纸封面和无线胶装

	4
	专班工作手册
	1130（本）
	32开，合计约50页

	5
	基层群众性自治组织特别法人证书（内芯）
	8300（张）
	内芯尺寸规格为295*208mm，内芯含有专业防伪设计，符合国家对特别法人证书的防伪要求，材质为防伪专用纸，底色为墨绿偏蓝，工艺要求名称部分烫金、双面彩色，防伪标识为底面水波纹防伪、花边防伪、红色及绿色荧光防伪

	6
	基层群众性自治组织特别法人证书（外壳）
	8000（个）
	皮面精装、烫金压印，封二和封三热压PE袋

	7
	任职证书（内芯）
	40000（张）
	证书需要进行设计，使用150克证书纸、彩色防伪印刷、名称烫金

	8
	任职证书（外壳）
	40000（个）
	采用红绒面精装、名称烫金，，PE袋套装

	9
	相关案例集和文件汇编
	1147（套）
	每套2册，A4规格，共约800页，采用250克无光铜、哑膜封面和无线胶装

	10
	档案汇编
	50（套）
	每套2册，1册A4规格约500页，1册32开约150页，均采取皮纹纸封面和无线胶装。纸张内文调整版式，80克单黑印刷


注：文稿类需提供校对和排版服务；提供全市16个区和经开区的运输及搬运服务。

二、商务要求
1.交付（实施）的时间（期限）和地点（范围）
交货时间：签订合同后，根据会商情况，确定印刷品及数量等内容，一般为签字订稿后15天，具体根据实际需要和协商情况为准。
交货地点：全市16各区及经开区政府所在地，具体以实际确认的为准。
2.付款条件（进度和方式）
印刷数量均为计划数，可能与实际需要存在差异，以实际印刷数量为准，费用据实结算。
合同签订后预付50%合同金额，成品验收合格后付清剩余尾款。
成交人在交付全部货物前向采购人提供与实际发生金额相等的增值税专用发票。
3.包装与运输
成交人将根据产品的不同形状与特性，将货物恰当地包装，使产品安全运抵交货地。成交人应根据物品规格装入合适的外包装，注明收货单位、产品名称、订单数量、收货地址、箱数、箱内数量、生产日期、出厂编号、“防火”、“防潮”、“防虫”、“防鼠”等字样。
包装与捆扎的散体，成交人将贴上标签表明合同号，产品的名称等。
成交人负责办理货物的运输，费用包含在合同总价中。应主动核对收件人、地址和电话等信息后，方可发运。要提供查询服务，便于对寄出物品进行查询、跟踪。
对相关印刷需求，成交人应安排专人对接，提供全时服务。
有出库台账和记录，能够提供给采购人。
4.服务团队人员：专门针对本项目，组织建立符合采购需求和实际情况的服务团队。
三、技术要求
1.基本要求
1.1 采购标的需实现的功能或者目标
按照采购需求中的备注要求，能够满足相应的印刷工艺，符合环保要求，装订美观实用，无质量瑕疵。
中标人根据采购人需要签订保密协议，并按照协议条款执行。
中标人应按照与采购人签订的合同收取费用，不得收取其他费用。
1.2 需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范
商品包装、快递包装：为助力打好污染防治攻坚战，推广使用绿色包装，需
根据财政部关于印发《商品包装政府采购需求标准（试行）》、《快递包装政府采购需求标准（试行）》的通知（财办库〔2020〕123号）执行。
2. 服务内容及要求/货物技术要求
2.1采购标的需满足的性能、材料、结构、外观、质量、安全、技术规格、物理特性等要求（详见需求）
基层群众性自治组织特别法人证书和当选证书提供参考样例，其他标的能够按照要求保质保量完成任务。具体技术要求详见采购需求中的备注。
4.验收标准
包装应无任何损坏，并应满足相关运输要求。
如果由于成交人包装不当使货物受损，成交人应承担更换或赔偿责任。
成交人确保货物从厂房到采购人指定地点无任何损坏。
货物的风险责任和所有权在验收合格后由采购人承担和享有，此前的风险责任由成交人承担。采购人发现印刷品的数量、质量、规格等与实际确认的要求不符，成交人应在15日内免费更换相关印刷品。
不允许采用分包方式履行合同。
四、环保专项承诺
★（一）根据《北京市财政局 北京市生态环境局关于政府采购推广使用低挥发性有机化合物（VOCs）有关事项的通知》（京财采购〔2020〕2381号）文件的规定，政府采购货物、工程和服务项目中涉及涂料、胶黏剂、油墨、清洗剂等挥发性有机物产品的，属于强制性标准的，参与本项目的报价人应当执行符合本市和国家的VOCs含量限值标准，并按磋商文件规定格式提供专项承诺，未提供该承诺的按照无效投标处理。 
（2） 根据《北京市财政局 北京市生态环境局关于政府采购推广使用低挥发性有机化合物（VOCs）有关事项的通知》（京财采购〔2020〕2381 号）文件的规定，政府采购货物、工程和服务项目中涉及涂料、胶黏剂、油墨、清洗剂等挥发性有机物产品的，属于推荐性标准的，应在磋商文件中载明优惠幅度，以及评审标准和方法等，以体现优先采购。本项采购中，低挥发性有机化合物含量涂料产品技术要求（GB/T38597-2020）属于国家推荐性标准，报价人可承诺在生产过程中使用的相关材料符合本市和国家相关政策。本项承诺为非实质响应条款，报价人根据实际情况自愿提供。
为在项目中充分落实《政府采购法》规定的“政府采购应当有助于实现国家的经济和社会发展政策目标”等相关要求，以项目为载体推动北京市环境社会治理(ESG)体系高质量发展，请报价人提供在本项目中落实 ESG 理念的工作措施。
